
Cahier des charges du rapport de stage  
 

Une fo is le  s tage en ent repr ise terminé,  vous aurez à rédiger  un rapport  informatisé .  

I l  doi t  compor ter  des informat ions sur l 'ent repr ise,  sur  ce qu 'on y fa i t ,  mais  auss i ,  sur 

ce que vous y  avez vu,  entendu et  appr is.  Votre expér ience e t  vot re ressent i  doivent  

êt re présents  dans vot re rapport .  I l  faut  qu ' i l  montre que vous avez été  actif  dans votre  

s tage.  Ce rapport  doi t  êt re personnel  et  b ien présenté.  

 

I l  est à envoyer au format Pdf  avec votre nom sur la boîte  mai l  de votre professeur 

référent  au plus tard pour le vendredi  03/02/2023 (3BCDE) /  vendredi  10/02/2023 

(3FGHI) .   

Si vous souhaitez que le col lège vous impr ime un exempla ire papier,  i l  faudra mett re 

en second destinataire amontrieux5 ,  e t  préc iser dans vot re mai l  s i  vous souhaitez 

une impress ion papier  du rappor t  de stage par  le  secrétar iat .  

 
Contenu du rapport  de stage :  

1)  Une page de garde avec le nom,  le prénom, la c lasse,  les dates du 

s tage,  le nom de l ’ent repr ise e t  sa local isa t ion,  le  nom de vot re professeur 

référent .   

☐  

2)  Votre démarche pour t rouver  vot re stage et  la  just i f icat ion de vot re 

choix .  
☐  

3)  Une présentat ion de l ’entreprise (ce que l ’on y produi t / fa i t ,  

organ igramme ou structure de l ’ent repr ise,  un rap ide his tor ique,  les 

condit ions de t rava i l…).   

☐  

4)  Une présentat ion détai l lée d’un métier de l ’entrepr ise que vous avez 

observé,  sous forme,  par  exemple,  d ’ interv iew d’un profess ionnel  (sur son 

cursus scola ire,  les qual i tés requises pour  exercer ce mét ier,  les  

avantages de ce mét ier  et  ses cont ra intes,  le  sa la i re,  les débouchés,  les 

perspect ives de progress ion,  …).   

☐ 

5) Y-a-t - i l  de nombreuses offres d’emplois  pour  ce mét ier en Vendée, dans 

les Pays de la Loire ? Quelles sont  les formations possibles dans 

notre région ?  

☐ 

6)  Un compte rendu détai l lé  des différentes act ivi tés 

observées/effectuées durant  le stage.  
☐ 

7)  Un bi lan personnel  de votre stage  :  quel les éta ient  vos at tentes avant  

ce s tage ? Quel les idées aviez-vous sur  les mét iers observés ?  Le s tage a-

t - i l  répondu à vos at tentes e t  à vos quest ions ?  Cet te expér ience modif ie - t -

e l le vot re cho ix  d ’or ienta t ion ? 

☐  

8)  Une let tre de remerciements à votre employeur.  ☐ 

9)  La gri l le d’évaluat ion donnée en version papier  (cel le de votre maît re 

de s tage dans l ’ent repr ise)  signée par la famil le .  
☐ 

 



Présentation numérique du rapport  de stage :  

1)  Un sommaire .  ☐  

2)  Une mise en page soignée (pol ice de caractère Ar ia l  ou Cal ibr i  ;  caractère 

ta i l le  14 pour  le texte  ;  a l ignement just i f ié) .  
☐  

3)  Une pagination (numérotat ion des pages) .  ☐  

4)  Des photos légendées (dans le respect  du droi t  à l ’ image) à in tégrer  

dans le rapport  ou à met t re en annexes.  
☐ 

 

 

 

 

 


